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1 Macroprocesso
Secretaria Geral

2 Objetivo
Descrever o passo a passo das atividades do Servico de jurisprudéncia e
Consolidacao Normativa.

3 Documento de referéncia

PO - Gerir Servico de jurisprudéncia e Consolidacao Normativa
4 Procedimentos

4.1 Acompanhar Publicagdes na Imprensa Oficial (DEC,DOE)

Ferramenta: Relatério de Acompanhamento de Publicacbes (Didrio) - RAP

Descricdo: Trata-se de acompanhamento didrio das publicacdes do Diario
Oficial do Estado de Goids (DOE) de Goids e do Diario Eletrénico de Contas
(DEC), para emissado de relatério especifico e resumido das publicacdes de
interesse na imprensa oficial.

Presta-se a disponibilizar informacdes para suprir os setores de jurisprudéncia
e Consolidacao, e ainda o Gabinete do Secretédrio-Geral, em diversos pontos
dos processos de trabalho.

Aplicagdo: Deve-se proceder a verificacao de existéncia e a leitura do DOE e
do DEC em todos os dias Uteis, inclusive naqueles em que for ponto
facultativo no TCE-GO, e a emissao dos respectivos RAP’s,
independentemente da existéncia de publicacdes, sempre que houver edicdo
de um, de outro ou de ambos os Diarios.

Obs.: Em caso de recessos, feriados prolongados com ponto facultativo,
dentre outros, no primeiro dia do retorno as atividades deverdo ser
verificadas as edicdes referentes aos dias transcorridos sem expediente e
emitidos os respectivos RAP’s.

Como numerar o RAP:
Os RAP’s devem ser numerados individualmente, com a seguinte estrutura:
“Relatério de Acompanhamento de Publicacdes N2 NNN/SJCN-AAAA.".
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A numeracao “NNN", devera iniciar do n? 001 e encerrar ao final de cada ano,
reiniciando no préximo, da mesma forma.

O que deve ser anotado no RAP:
-Resolucdes, Resolucdes Administrativas e Resolucdes Normativas (todas);

-Portarias e Ordens de Servico, com conteldo possivelmente normativo ou
regulamentar;

-Acérdao com Determinacdo de Monitoramento/Acompanhamento de
Decisao;

-Acérdao contendo TAG (Termo de Ajustamento de Gestdo);

-Erratas de publicacbes anteriores, caso a publicacao a que se refira, possa
interessar ao SJCN;

-Indicacdo numérica de todos os Acérdaos do TCE-GO publicados na data,
podendo agrupa-los por lapso, separados pelo Colegiado (Ex.: T.P. do 131 ao
154, 18C do 203 ao 255, 22 C do_397 ao 450);

-Quantitativo total de publicacdes (independente de serem de interesse ao
SJCN) do Diario Eletronico de Contas-DEC;

-Outras publicacdes, que por sua natureza e objeto, possam interessar ao
SJCN.

Outras Observacdes:
- Caso ndo haja edicdo na data, deverd constar no Relatério :
“Nao houve edicao nesta data”.

- Caso haja edicao e nao haja publicacbes do TCE-GO na data, deverd constar
no Relatério :

“Nao houve publicacao do TCE-GO nesta data”.

- Caso haja edicao na data, haja publicacdes do TCE-GO e nao haja
publicactes de interesse ao SJCN, deverd constar no Relatério:

“Nao houve publicacao de interesse a SJCN nesta data”.

- Atos de Pessoal (Nomeac&o/Exoneracdo, Vacéncia, Férias) NAO devem ser
considerados como Atos de interesse ao SJCN;

-Atos relativos a licitacdes, editais, contratos e outros congéneres, NAO
deverao ser considerados como Atos de interesse ao SJCN;

-Atos de constituicao de equipes de trabalho para o exercicio do Controle
externo, NAO deverdo ser considerados como Atos de interesse ao SJCN;
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-Atos processuais (citacdes, intimacoes, notificacbes), editais, contratos e
outros congéneres, NAO deverdo ser considerados como Atos de interesse ao

SJCN;
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MODELO RELATORIO ATIVIDADE 1

Relatério de Acompanhamento de Publicactes N2 SJCN NNN/AAAA

Data da
Publicacao

Data do
Relatério

Diario Eletrénico de Contas — DEC

Edicao N@

Resolucao

Portaria

Acérdaos

Outros{TAG s,
0S’s, ...)

Quantitativo
de Publicacoes
do dia

Diario Oficial do Estado de Goias - DOE

Edicao N°

Resolucao

Portaria
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Outros(TAG s,

0S’s, ...}

Servidor Assinatura

Responsavel

4.2 Verificar Acompanhamento de Publicacdes na Imprensa Oficial

Ferramenta: Relatério de Verificacdo de Acompanhamento de Publicacdes -
Mensal

Descricdo: Trata-se de conferéncia mensal sobre os RAP s emitidos.

Aplicacao: No 52 dia Gtil de cada més, devera ser realizada a conferéncia dos
RAP’s do més anterior, abrangendo:

- Verificacdo de existéncia de Suplementos do DOE;
- Verificacdo de conteldo de Suplementos do DOE;
- Conferéncia da sequéncia das edicdes do DEC;

- Conferéncia da sequéncia das edicdes do DOE;

- Verificacdo da numeracdo dos RAP s emitidos;

- Somatdrio do quantitativo total de publicacdes no DEC dentro do respectivo
meés.

Observacoes:

A sequéncia de numeracdo, bem como a forma de armazenamento e
arquivamento do Relatorio de Verificacao, sao as mesmas do RAP.

Se forem encontradas inconsisténcias dentro dos parametros dos RAP’s
verificados/conferidos, as mesmas deverao ser descritas de forma clara e
especifica, no campo de observactes do Relatério de Verificacdo Mensal.
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MODELO RELATORIO ATIVIDADE 2

Relatério de Verificacdo do Acompanhamento de Publicacbes N2 SJCN NNN/AAAA

Més Verificado

Més por extenso

Data do
Relatério

DD/MM/AAAA

Diario Eletrénico de Contas — DEC

Conferéncia de
Edicoes

Relatar o nimero de edicdes do més, o nimero da primeira e da
Ultima e se a sequéncia esta completa. Relatar também os dias Uteis
especificos em que ndo houve edicao.

Quantitativo
de Atos
Publicados no
D.E.C.

Somatério de todos os quantitativos didrios dentro do més
conferido .

Diario Oficial do Estado de Goids DOE

Verificacao de
Suplementos
(Existéncia e

Conteldo)

Relatar a data e o nimero das edicOes, nas quais houve publicacdo
de Suplemento, bem como se em alguma delas o conteldo possa
ser de interesse do SJCN.

Conferéncia de
Edicoes

Relatar o nimero de edicbes do més, o nimero da primeira e da
ultima e se a sequéncia esta completa. Relatar também os dias Uteis
especificos em gue ndo houve edicao.

Relatérios de Acompanhamento Diério

Conferéncia
dos Relatoérios

Relatar o nimero de Relatérios emitidos no més, o nimero do
primeiro e do Gltimo e se a sequéncia esta completa. Relatar também
os dias Uteis especificos em que o mesmo nao foi emitido se for o
caso.
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Servidor
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Assinatura




PRABLISAL DI COMITAS L0
ESTALD DE CGOIAS

Instrugdo de Trabalho
Atividades do Servico de Jurisprudéncia e
Consolidacao Normativa

Revisdo: 001

Data de Criacéo: 05.12.2017
Data de Revisdo: 01.08.2018

4.3 Verificar e corrigir texto de Ato Normativo

Descricdao: Consiste na leitura integral do texto com o fim especifico de

verificar sua correcao, identificando erros, falhas, inadequacbes e/ou

inconsisténcias na redacao do mesmo.

Aplicacao: Aplica-se a todos os Atos Normativos internos do TCE-GO, em

sentido amplo.

Como Fazer:

Deve ser feita imediatamente apds a catalogacdo, para os Atos
colegiados, e imediatamente apds o conhecimento da publicacao, para
0s Atos monocréticos. Logo, esta fase, precede a da padronizacao do
texto.
Proceder a leitura integral do texto disponibilizado no eTCE, ou no DEC,
conforme demandar a origem do Ato, verificando ERROS de grafia,
conferindo a SEQUENCIA da articulacdo e demais dispositivos,
checando as CORRELACOES/REMISSOES legais, intra e extra texto, e a
existéncia dos requisitos minimos exigidos pela norma da TECNICA
LEGISLATIVA (no ambito Federal, a Lei Complementar n2 95/1998
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/icp95.htm, e também no
ambito Estadual a Lei Complementar ne 33/2001
http://www.gabinetecivil.go.gov.br/pagina_leis.php?id=7058), ) e pelo
Manual de Atividades internas do SJCN (ANEXO);
Peguenos erros de digitacao poderdo ser corrigidos, porém a correcao
devera ser anotada em registro préprio, a saber, planilha de Registro
e Controle de Correcdao em Atos Normativos, armazenada em “LASERV-
JURISP\COMPARTILHADA\ERROS_FALHAS Atos_NormativosiControle C
orrecoes_Atos normativos”.

o Modelo da planilha de Registro e Controle de Correcao em Atos

Normativos:

DADOS DO ATO | ERRO MATERIAL DETECTADO

CORRECAO
REALIZADA
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Numero Descricao
da Tipo | Nimero | Data SO (conforme | Descricdo
Ocorréncia ik Manual)
dispositivo
encontrado).

Exemplos erros passiveis da referida correcdo, sao os seguintes:
o Letra suprimida e/ou repetida e/ou em posicao trocada;

o Letra mailscula/mindscula;

o Auséncia de aspas gquando necessdrias (para o0s caso de

indicacao de nova redacao de outra norma, de forma a prevenir

gue o texto de uma, se confunda com as alteracdes do texto da

outra);

o Representacao de cortes e interrupcdes de texto incompleta

e/ou excessiva e/ou deslocada, considerando que o padrao é: 3

(trés) pontos entre parénteses (...}, para cada vez que o
for interrompido, e sempre dentro do trecho abrangido

aspas;

texto

pelas

o Epigrafe/Nomenclatura do Ato, que serd considerada correta,

em todos os casos, aguela registrada no Banco de Dados
visualizdvel pela Ferramenta “Consulta e Decisdes”;
o Erros na representacao grafica da articulacao.

eTce,

Quaisguer inconsisténcias no texto, deverao ser comunicadas a

Geréncia, via Memorando, o qual devera deixar claro se as

inconsisténcias obstam ou nao seguimento do fluxo de trabalho, e no

caso de obstar, 0 mesmo somente serd retomado apés orientacdes da

Geréncia, que podera submeter a questao ao Secretario Geral, também

por Memorando.
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Atencao!!!
Em nenhuma hipétese sera corrigida a pontuagao, a articulagéao, mencao a
outros dispositivos e ainda quaisquer nimeros dentro do Ato.

4.4 Padronizacao de Texto

Descricao: Consiste no processo de padronizacao textual, que visa
uniformizar a aparéncia dos Atos, bem como acrescentar algumas
informacdes de forma padronizada de modos que possa ser disponibilizado
no Sitio Eletrénico do TCE-GO.

Aplicacdo: O tratamento e a correcdo do texto devem ser realizados,
obrigatoriamente em todos os Atos Normativos, sejam eles monocraticos
(Port“s/OS's) ou colegiados (RES/RA/RN), como requisito para composicdo do
Banco de Dados (diretério).

PADROES PARA FORMATACAO PARA TRATAMENTO DO TEXTO

CABECALHO:

e Conteldo - LOGOMARCA do Tribunal de Contas e nome por extenso do
TCE-GO (Regular Acima 0,5; e abaixo 1,25)

EPIGRAFE:

e E o tipo do Ato/Proposicdo. Deve ser grafada em MAEU%CULA, mesma
fonte que o restante do texto, centralizada (Ex.: RESOLUCAO NORMATIVA
N2 NNN/AAAA.)

N2 DO PROCESSO:

e Deve ser inserido logo abaixo da epigrafe e antes da ementa ou mesmo
do texto, se nao houver ementa, mesma fonte que o restante do texto,
porém na cor cinza, penuitimo tom da escala, alinhado a esquerda. Ex.:
Processo n? 000000000000000

e Espaco entre epigrafe e nUmero de processo - um <enter>;

e Espaco entre nimero de processo e ementa - um <enter>;

PREAMBULO:

e Enuncia o fundamento legal, quando necessario, e a promulgacao do ato
pela autoridade competente. O preambulo inicia-se com a denominacao
do emitente (Orgdo ou autoridade signataria) do ato administrativo
normativo, seguida da fundamentacdo legal da competéncia para a
emissao do ato, e encerra-se com a apresentacao da ordem de execucao
(RESOLVE), (Ex.: O Tribunal de .../O Presidente.../O Corregedor...{...}
considerando as atribuicbes constantes da Lei (...} Resolve:)

11
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e Dd-se um espaco de - um ,,<enter>, entre a Ultima linha do predmbulo e
a ordem de execucao (RESOLVE).

MARGENS:

e Superior - 4cm; inferior — 2,5¢cm;
e Esquerda - 3cm; Direita - 2,5cm
ALINHAMENTO:

e Corpo do Texto e Ficha Técnica - justificado;
o Titulos e Dados de Publicacdo (ressalva do final do Ato) - justificado;

RECUO:

e Para o TEXTO = Esquerda - Especial primeira linha 2,5
e Para a EMENTA = Esquerda - 7,5, todas as linhas, justificado.

ESPACAMENTO:
- Texto todo:

Entre linhas - Simples

Antes - 0 pt

Depois - 6 pt

Espaco entre ementa e corpo de texto - um <enter>.
Espaco entre Artigos -~ um <enter>

- De Texto para Nota de Referéncia e entre Notas de Refréncia:

e Entre linhas - Simples
o Antes-0pt
e Depois-0 pt

- De Nota de referéncia para o texto

e Entre linhas - Simples
o Antes-0pt
e Depois -6 pt

- Entre Titulos (Livro, Tomo, Titulo, Subtitulo, Capitulo, Secdo e Subsecdo):

e Entre linhas - Simples
o Antes-0pt
e Depois-0 pt

Espaco entre as referéncias e o corpo do texto - dois <enter>
- Ficha Técnica:

e Entre linhas - Simples;
e Antes -0 pt;
e Depois - 0 pt;

Espaco entre a Ultima linha do “Corpo do Texto” e a “Ficha Técnica”, da-
se 3 (trés) <enter>.
e Espaco entre “Presentes os Conselheiros” e “Representante MPContas”
- 01 (um) <enter>;

12
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e Espaco entre “Representante MPContas” e “Dados da Sessao ~ 01 {(um)
<enter> .

- Dados de Publicacao:

e Entre linhas - Simples;

e Antes -0 pt;

e Depois - 0 pt;

e Espaco entre data do Julgamento e ressalva com os Dados de Publicacao
- 01 (um) <enter>;

FONTE:

e Texto vigente - Cor: Automética; Tamanho: 10; Tipo: Arial; Estilo
Normal.

e Texto superado - Cor:Vermelha; Tamanho: 10; Tipo: Arial; Estilo:
Forebres

o Notas Gerais - Cor: Automatica; Tamanho: 8; Tipo: Arial Black Estilo:

Normal
e Nota de Revogacao integral (abaixo da epigrafe)
Cor: Vermelha; Tamanho: 8; Tipo: Arial Black Estilo:
Normal
e Ficha Técnica: Cor: Automédtica Tamanho: 8 Tipo : Arial Estilo:
Normal/Negrito
e [Dados de Publicacao:
Cor: Vermelha; Tamanho: 8; Tipo : Arial Estilo:
Normal

ANEXOS:

Quando o Ato contiver anexo, este devera conter a referéncia do ato junto a
epigrafe de cada anexo (Ex.:ANEXO N da Ato_Tipo N2 NNN/AAAA);

O Anexo deve seqguir todas as regras de formatacao do texto principal, exceto
guanto a Ficha Técnica.

FICHA TECNICA

Ao final de cada ato, inserir os dados relativos ao quérum, a representacao
do MPContas e a Sessao, conforme detalhado a seguir:

“Presentes os Conselheiros:

Nome (Presidente), Nome (Relator), Nomes dos demais Conselheiros,
seguindo a ordem cronoldgica decrescente de antiguidade.

e (aso haja auditor em substituicdo a Conselheiro, aquele devera ser
mencionado apds exaurida a lista destes, salvo se o auditor for o Relator,

13
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guando devera ser colocado na posicao definida para Relator, ou seja, a
segunda, quando devera ser acrescentado apdés o termo

Al

“Relator”,“/Auditor em Substituicao”.

Representante do Ministério Publico de Contas:
Nome Completo

Sessao COLEGIADO (12Camara / 22Camara / Plenéaria) TIPO {(Ordinaria /
Extraordindria Administrativa) N2/ANO. Ex.: “Sessao Plenaria Extraordinaria
Administrativa NJAAAA.”

Data do Julgamento. Ex.: “Processo julgado em dd/mm/aaaa.”

e A Ficha Técnica ndo se aplica aos Atos monocraticos, nem aos Anexos de
gualquer espécie. Logo, deve ser inserida somente nos Atos Normativos
deliberativos/colegiados, ao seu final.

DADOS DE PUBLICACAO

e Em Jdltimo lugar, consignar os dados de publicacdo na imprensa oficial,
com a seguinte ressalva:

“Este texto ndo substitui o publicado no VEICULO DE PUBLICACAO, dados da

edicao, dd/mm/aaaa.”

e Esta informacdo deverd ser consignada tanto ao final do Ato, como ao
final de cada Anexo.

4.5 Consolidar texto de Atos Normativos

Descricéo: E a insercéo das alteracdes trazidas por um Ato novo, a um Ato
preexistente. Logo, pode ir, desde Notas de vide, por mera mencao,
passando por alteracdes, menos ou mais significativas e alcancar até as
revogacodes integrais.

Aplicacao: Sempre que um Ato novo alterar/revogar/mencionar outro Ato
preexistente, o Ato preexistente deverd receber as respectivas alteracbes
e/ou referéncias/notas em seu texto primitivo, e/ou no texto da versao mais
recente, para versionamento no Banco de Dados (diretério), o que devera ser
feito seguindo os seguintes padroes:

Como Fazer:

14
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Quando houver NOVA REDACAO de DISPOSITIVO, usar:

o Mudar a Cor da Fonte para VERMELHO e FACHAR a redacao
PREEXISTENTE, e logo ACIMA DELA inserir o texto da nova redacao,
seguida da nota: “Redacdo dada pela/o Ato_Tipo, de dd-mm-aaaa,
VEICULO DE PUBLICACAO ABREVIADO” e data de publicacdo, no
formato “dd-mm-aaaa.”, devidamente linkada com o inteiro teor do
referido Ato Alterador;

o Inserir Nota de Vide, abaixo da epigrafe, no formato “Vide Ato Tipo,
de dd-mm-aaaa, VEICULO DE PUBE_ECACAO ABREVIADO” e data de
publicacao, no formato “dd-mm-aaaa.” devidamente linkada com o
inteiro teor do referido Ato Alterador.

Quando houver REVOGACAO INTEGRAL DE ATO, usar:

o TACHAR, toda a redacao PREEXISTENTE; inserir marca d’agua, com o
texto “REVOGADO/A" no sentido diagonal (1-Layout da péagina — 2-
Marca d’'dgua — 3- Escolhe tipo — 4- Marca d'agua de texto — 5- Arial
/ cor cinza (penuitima cor da primeira fileira) / semitransparente —
aplicar.);

o lInserir abaixo da epigrafe do Ato, a nota: “Revogado/a pelo/a Ato-
Tipo, de dd-mm-aaaa, VEICULO DE PUBLICACAO ABREVIADO” e data
de publicacao, no formato “dd-mm-aaaa.”.

Quando houver REVOGACAO PARCIAL do ato (DISPOSITIVOS-art. §, inc.,

al.,), usar:

o TACHAR, a redacao do dispositivo PREEXISTENTE; alterar a cor da
fonte para VERMELHO; inserir abaixo do dispositivo, a nota:
“Revogado/a pelo/a ATO, de dd-mm-aaaa, VEICULO DE PUBLICACAO
ABREVIADO"” e data de publicacdo, no formato “dd-mm-aaaa.”,
devidamente linkada com o inteiro teor do referido Ato Revogador;.

o Inserir Nota de Vide abaixo da epigrafe, no formato “Vide Ato_Tipo,
de dd-mm-aaaa, VEICULO DE PUBLICACAO ABREVIADO” e data de
publicacao, no formato “dd-mm-aaaa.”, devidamente linkada com o
inteiro teor do referido Ato Revogador.

Quando houver ACRESCIMO de DISPOSITIVO, usar:

o acrescentar o respectivo dispositivo seguido da nota: “Acrescido/a
pelo/a ATO, de dd-mm-aaaa.”, VEICULO DE PUBLICACAO(abreviado) e
data de publicacao, no formato “dd-mm-aaaa.”.

o Inserir Nota de Vide abaixo da epigrafe, no formato “Vide Ato_Tipo,
de dd-mm-aaaa, VEICULO DE PUBLICACAO ABREVIADO” e data de
publicacao, no formato “dd-mm-aaaa” devidamente linkada com o
inteiro teor do referido Ato Alterador.

Quando houver MERA REFERENCIA (NOTA DE VIDE) de dispositivo, que
apesar de ter relativa importancia, nao tenha o poder de alterar a norma
usar:

o Inserir imediatamente abaixo do respectivo dispositivo, assim como
da epigrafe, a nota: “Vide Ato Tipo, de dd-mm-aaaa, VEICULO DE

15



Instrugdo de Trabalho

. "‘M.\
) -Q - Atividades do Servico de Jurisprudéncia e
Consolidacao Normativa
TILIBLISAL D COMTAS 10 Revisao: 001
ESTALRD I3 COAS Data de Criacdo: 05.12.2017
Data de Revisao: 01.08.2018

PUBLICACAO ABREVIADO” e data de publicacdo, no formato “dd-mm-
aaaa.”, devidamente linkada com o inteiro teor do referido Ato
referente e/ou mencionante e/ou impactante.
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4.6 Controlar revisoes

Descricdo: Trata-se da emissdao de documento voltado a controlar as
alteracles realizadas em Atos Normativos.

Funcionam como memoriais do versionamento/alteracdes dos Atos, de forma
gue, em caso de perda de dados ou ainda de ddvidas quanto as razbes e
condicbes de uma determinada versdo, poderdo servir de histérico das
alteracdes.

Ferramenta: Relatério de Revisdo de Ato Normativo - RRAN

Aplicacao: Sempre que forem editados Atos Normativos, colegiados e
monocraticos, ditando alteracbes/revogacoes/correlacdes/mencdes em Atos
preexistentes, o Ato preexistente terd que passar por revisdao para
implementacdo das devidas alteracles. Isso ensejard a emissdao de RRAN
para controle de revisdes.

O RRAN somente deverd ser feito apds as fases de consolidacao,
armazenamento em BD (diretério) e disponibilizacdo no sitio eletrénico do
TCE-GO, este ultimo somente quando for o caso.

Como fazer:

e Consultar a planilha de controle/registro de RRAN (LASERV-JURISPY
SETOR_NORMATIVO\RRAN RelatoriosDeRevisaoAtosNormativos\RRAN
\Plan_REGISTRO _CONTROLE RRAN’s 2018 a 2018) para obter o
nimero de ordem da Revisao e o numero do RRAN, conferindo as
informacdes com o Banco de Dados de RRAN s e cadastrando todos
os dados na planilha;

RELATORIO DE REVISAO DE ATO NORMATIVO - RRAN

Data em

que a

i Data em que
N° |Dat |Ato Alterado |, Ato VERSAO a NOVA Objeto da

N° DA |alterador |do Ato - . ~
do |ado |(que sofreu a ~ . VERSAO foi |Alteracao
o REVISA | (que foi . e . e
RRA |RRA | alteracao/ver . . Disponibiliza |(Dispositivo
. o provocou a |inserida g
N N sionamento) N da no Sitio S)
alteracao) |no N
eletrénico.

Banco

de

Dados.

e Confeccionar o] RRAN (LASERV-

JURISPASETOR NORMATIVO\RRAN_ RelatoriosDe
RevisaoAtosNormativos\RRAN), conforme observacdes abaixo e
modelo anexo;
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o Numeracao do RRAN:
- E a primeira, no topo da pagina, trata-se do nimero do RRAN (do
RELATORIO), que deve ser em numeros ardbicos, com a seguinte
estrutura:
- “Relatério de Revisao de Ato Normativo N2 NNN/SJCN-AAAA.”
- A numeracdo “NNN" deverd ser sequencial, partindo do 001 e
encerrando ao final de cada ano, reiniciando no préximo, da mesma
forma.

o Numeragéo da REVISAO: )

- E segunda, logo abaixo do nidmero do RRAN. E o nimero de ordem
da REVISAO, que estd sendo feita, relativamente ao Ato que esta
sendo alterado/revisado/versionado, logo deve ser em numeros
ordinais e deve atender ao seguinte formato:

- “N2 Revisao do Ato Tipo N° NNN/AAAA.” (Ex.: 182 Revisao da
Resolucdo Normativa N2 013/2017).

- Esta numeracao é relativa a cada Ato, logo, trata-se de uma
seguéncia que nao se reinicia. Segue sempre, sendo gue a 12 sucede

Y

a versdo primitiva, a 22 a 12, a 32 a 22 e assim sucessivamente.

o Descrever o Ato que esta sendo atualizado:
- junto a numeracao ordinal da Revisao, deve constar a descricao do
Ato que foi alterado/versionado (Ex.: N2 Revisao da Ato Tipo N°
NNN/AAAA, que trata da Estrutura Organizacional do TCE-GO)

o Indicacdo do Periodo de realizacdo das alteracdes:
- Indicar o periodo de execucéao das alteracdes e producdo da versao
atual (Ex.: de DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA);
Obs.: Atos mais extensos e com alteracdes mais complexas poderao
tomar varios dias para a conclusao.

o Indicacao do Ato motivador do RRAN:
-indicar qual o Ato gue impulsionou a alteracdo e motivou o RRAN,
citando o ndmero, o ano e a sua descricao (Ato_Tipo_n2_NNN/AAAA,
que trata de DESCRICAO);

o Descricao das alteracoes:
- Na descricao das alteracdes, deve constar cada dispositivo alterado,
de forma a especificar e individualizar cada ponto da articulacdo, bem
como o respectivo verbo de acao (Ex.: Altera o Art. 12 Caput; Revoga
o Art. 13, § 29; Insere Nota de Vide ao Art. 20; Insere o Art. 37; Altera
o Art. 22 integra; Insere o Art. 20, caput, incisos |, inciso li e Paréagrafo
Unico...);

o Informacao sobre inclusao no Banco de Dados:
-Informar a data em que a Versao atualizada foi inserida do Banco de
Dados (diretério);

o Informacdao sobre disponibilizacao no sitio eletrénico TCE-GO:
-informar a data em que a versao atualizada foi disponibilizada no
sitio eletrénico do TCE-GO, quando for o caso;

o Datar o RRAN.
e Gravar o RRAN no BD (diretério), seguindo o padrao de nomenclatura
“RRAN_NNN_AAAA ATO TIPO NNN_AAAA Pela ATOTIPO NNN_AAAA”;

e Imprimir o RRAN;
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e Assinar o RRAN, assim como colher a assinatura do Chefe do Servico,
arquivando-o em pasta prépria, tipo A-Z.

ATENCAO!!!

Sempre que for realizada alteracao no RITCE e/ou na LOTCE, deve ser
encaminhado um memorando de alerta a Geréncia de Administracdo, para
evitar a distribuicao de exemplares desatualizados das referidas normas, pelo
setor de impressodes graficas.
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MODELO RELATORIO ATIVIDADE 6

RELATORIO DE REVISAO DE ATO NORMATIVO N2 NNN/SJCN-AAAA

N2 Revisdo [ Ato_Tipo N2 NNN/AAAA.- que trata de DESCRICAOQ]

Periodo de Realizacao: de [ dd/Omm/aaaa a dd/mm/aaaal.

O presente trabalho de revisao foi impulsionado pela edicao
do(a) [ Ato_Tipo n2 NNN/AAAA, que trata de DESCRICAO], que resultou nas

seguintes alteracdes:

[ Descricdo das alteracbes, de forma especifica e

individualizadal.

A versao atualizada foi inserida no Banco de Dados deste Servico
em dd/mm/aaaa e disponibilizada no sitio eletrbnico do TCE-GO em

dd/mm/aaaa {(quando for o caso).

O trabalho foi realizado seguindo a metodologia aplicada pela
Secretaria de Estado da Casa Civil do Estado de Goids e pela Presidéncia da

Republica.

Goiania (GO), DD de més de AAAA.

Assinatura
Nome

Cargo/lotacao
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De acordo:

Assinatura

Chefe do Servico de jurisprudéncia e Consolidacao Normativa
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